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Guatemala 31 de Agosto de 2016

» Sose Aldans
wm del Ds:;g’ orte vy la Recreacion
i rainistro

con &l g}f*{}“ sito de presentarie mi
do en el contrato administrativo por
-2016 v ac JE;?CE{Z} No. 25-2016,
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é%f&:ﬁ%@ ’;3 mes €:%€5: f-’z&z@%m a%sas ?iﬁh ara el cobro de mis honorarios esloy
presentan(

1. Asdsorar en el cumplimiento de los objstives de la Direccion Ge neral del Deporte y
l2 Hecreacion

o Asdsorar en el correcto manejo y archive de los documentos que ingresan a i&
Dirdccion General del Deporte v la Recreacion

3. Asgsorar en event especiales relacionados con el anglisis y la discusién de
proplemas Q@mhmamm a2 la Direccién General del Deporte v la Recreacion.

4. Asesorar en el seguimiento en los planes de trabajo, pr mycctm asignados a la
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Lcoion General del Deporte v la Recreacion e informar al encargado se gin
rresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

. consultas internas v externas de competencia a la Direccion General

6. Sef eniace enire Ea% ﬁ\cé inistracion General del Palacio Nacional de la cultura y la
Dirpccion General del é'}@p:zm v Iz Recreacion en logistica de eventos culiuraies,
deportivos y de resr@ cién.

7. Rehdir informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la ja Direccién General del Deporte y la
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&cion.



RESULTADOS OBTENIDOS AGOSTO
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wener el orden e identificacion de los visitantes mientras permanezcan ¢entro

allPalacio Nacecna%,

ppyar & las personas en el exterior del Palacio Nacional cuande hay actividades
- rio permitern el libre ingreso de los visitantes.

byar la comunicacion entre visitantes y oficinas del Ministerio de Cultura y

eportes en especial del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

4. Liamar por teléfono a las oficinas del Ministerio de Cultura y Depories en
aciividades Presidenciales v Vicepresidenciales.

»

cilitar la entrads del pe @Oﬁaé del Ministerio de Cultura vy Deportes y en especial

personal del viceministerio del Deporte v Iz Recreacién a cada oficina cuando no
Y

- libre ingreso &l Palacio Naciona

per un reporte mensual detaliado del ingreso de todas las personas gue visitan
Viinisterio de Cultura y Deportes v sus resp@c%was dependencias en el Palacio
“,xcnai y sus respectives destinos en especial a la Direccién General del Deporte

y i3 Recreacion.
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9. Ublcar a las personas que nos visitan en e Ministerio de Cultura y Deportes.
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$C %ARiSQE, VALENZUELA.

svar un registro vy control de las visitas efectuadas al Ministerio de Cultura y
hortes y en especial al Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

e'z‘tdr 2 las pes‘sc;naa que se diriian a las dependencias del Ministerio de Cultura

y [jepories en especial & los que se dirigen & la Direccidén General del Deporte v la
R@uf@&u ion o a las actividades reguerica
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por el Jefe Inmediato.
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